
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

2006-2022 : Coordination & gestion administrative de 12 projets cliniques internationaux

1997-2006 : Encadrement des équipes médicales et mise en place de 15 projets, sur une 50è sites (France)

1995-1997 : Secrétariat, organisation de séminaires internationaux (jusqu’à 300 participants)

1991-1995 : Secrétariat, agente d’accueil, formation & encadrement d’une équipe de 5 Opérateurs de saisie

FORMATIONS ET LANGUES

Bac+2 Communication et Secrétariat (Paris)

Diplôme de Visiteur Médical,Attachée de Recherche Clinique 
(Paris)

Anglais courant (C1) - Au-Pair 2 ans en UK, Italien débutant 
(5 mois d’apprentissage à Rome) 

COMPÉTENCES CLEFS

• Expérience d’accueil physique et téléphonique de clients

• Gestion d’interlocuteurs variés (en interne et fournisseurs)

• Organisation et coordination de séminaires internationaux

• Communication interculturelle : anglais courant, italien 
débutant

• Outils numériques : Pack Office, Outlook, Canva,Teams, Zoom

SAVOIR ÊTRE 

• Sens du contact

• Sens du service et du détail

• Adaptabilité
• Bonne communication écrite et 

orale

• Polyvalence, Réactivité

• Esprit d’équipe

CENTRES D’INTERET

Après un parcours de 30 ans en gestion administrative et coordination internationale de
projets, je souhaite me réorienter vers les métiers du tourisme et de l’hôtellerie, guidée par
ma passion pour les cultures du monde et le contact humain. Mon sens du relationnel, ma
curiosité et ma rigueur sont des atouts que je souhaite mettre au service de mon projet de
reconversion. Dans cette perspective, je suis à la recherche d’une immersion professionnelle
pour confirmer mon projet.

www.linkedin.com/dvolget

VOLGET Dominique

Coordinatrice de Projets en reconversion

06 41 44 24 03

domvol@hotmail.fr

Dijon                   Permis B (+ véhicule)

Volontariat en chantiers internationaux 
(Italie, USA, France),  Artisanat du monde, 
Décoration d’intérieur (diplômée en 2023), 
Outils de modélisation 2D/3D, Intelligence 
artificielle


